＜参考様式＞
令和　年　月　日
　
（委嘱先）　　　　様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　名　称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　職・氏名


委嘱承諾書

下記のとおり委嘱したいので、ご多用とは存じますが、ご承諾くださいますようお願い申し上げます。

記

１　委嘱期間
令和　年　月　日から令和　年　月　日まで

２　業務内容
　　（例）〇〇の補助事業実施場所に出向き、次の３項目について指導を行うとともに、必要に応じて情報の提供、助言等を行うものとする。
　　　　　１．〇〇の導入方法
　　　　　２． ・・・
　　　　　３． ・・・

３　日数及び謝金
（例）１．延べ日数　　　　　　　　　２０日
　　　　　２．謝金　　　　　　　　　　　金　４００，０００円（税込み）
　　　　　３．１日あたりの謝金　　　　　金　　２０，０００円（税込み）

(交通費等の負担がある場合は別途明記)
　　　
４　その他

以上
上記の委嘱について承諾いたします。

　　　　　　　　名　称
　　　　　　　　代表者　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　職・氏名



【専門家経費】
本様式は専門家への業務依頼関係書類の参考様式

・実績報告時には、専門家の助言・指導内容記録（従事日時、出席者、助言・指導の内容等）が記載された＜参考様式＞専門家業務報告書が必要となります。

