
公益財団法人高知県産業振興センター会計年度任用職員（東京営業本部）の募集について  

 

 

１ 求人内容 

 (1) 募集職種及び募集人員 

      会計年度任用職員１名 

      

(2) 職務内容 

   ①事務補助（会計処理、事務用品管理、庶務業務等） 

   ②来客や電話への対応 

   ③パソコン入力作業  など 

  (3) 勤務地 

   東京都千代田区内幸町１－３－３ 内幸町ダイビル８階 

    公益財団法人高知県産業振興センター 東京営業本部東京事務所 

(4) 採用条件 

①パソコン（ワード、エクセル）が使用できること 

 

２ 応募資格 

現在失業されている方、又は現在在職中であっても採用予定日の前日までに契約期間満

了等が確実な方 

 ※次に該当する方は応募不可 

(1)禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくな

るまでの者 

(2)高知県職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

(3)人事委員会又は公平委員会の委員の職にあって、地方公務員法第 60 条から第 63 条ま

でに規定する罪を犯し刑に処せられた者 

(4)日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で 

破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

(5)平成 11 年改正前の民法の規程による準禁治産者の宣告を受けている者（心身耗弱を

原因とする者以外） 

 

３ 雇用条件 

  (1)勤務場所：東京都千代田区内幸町１－３－３ 内幸町ダイビル８階 

        公益財団法人高知県産業振興センター 東京営業本部東京事務所内 

   (2)雇用期間：令和４年４月 1日～令和５年３月 31日 

         ・採用の日から１ヶ月間は、試用期間とする。  

・雇用期間は､１会計年度内とする｡ただし､３会計年度を超えない範囲内で、

本人の希望と人事評価の結果により更新することができるものとする。 た

だし、事業終了の場合を除く。 

 (3) 勤務形態 



週５日勤務（土日及び祝日を除く） 

 (4) 保険制度 

   社会保険（雇用保険、労災保険、健康保険、厚生年金保険） 

 (5)休暇制度  

     有給休暇（年次有給休暇の他、病気休暇及び特別休暇）及び無給の休暇（出生サポート休暇、

分べん休暇、育児時間、看護休暇、短期介護休暇、介護休暇等）有 

(6) 勤務時間 

   月～木 ８時３０分から１５時３０分まで（うち、休憩時間６０分） 

     金 ８時３０分から１４時３０分まで（うち、休憩時間６０分） 

(7) 給 与 

   支給額 ：月給 130,891 円から 139,387 円    

    支払日  ：毎月月末締め、翌月 1 日支給 

    その他 ：通勤手当実費支給（上限あり。上限月額 56,200 円） 

 

４ 選考方法 

(1) 書類選考（実務経歴等の確認） 

   ・書類選考試験用提出書類 

    履歴書（市販のもので、写真を添付） 

    ※合格者、不合格者には文書等で連絡します。 

     書類選考の合否は３月１１日（金）予定。 

(2) 面接 

ア 面接日時 ３月１８日（金）予定 

 イ 場  所 高知県産業振興センター 東京営業本部東京事務所 

※合格者、不合格者には文書等で連絡します 

(3)採用通知 

最終試験の合否 ３月２３日（水）予定 

 

５ 応募方法  

  (1)応募手続  

応募書類（履歴書）を下記の送付先まで郵送（簡易書留等の記録が残る方法） 

 ※封筒に「会計年度任用職員応募」と必ず記載してください。 

     （応募書類は選考終了後、責任をもって破棄処分します。） 

  (2)受付期間  

令和 4 年 1 月 28 日（金）～令和 4 年 3 月 10 日（木） 

      ※3 月 10 日（木）17：00 までに当センター必着のこと 

 

＜送付及び問い合わせ先＞  

 〒781-5101  高知県高知市布師田３９９２－２ 

    公益財団法人高知県産業振興センター 総務企画部 岩﨑、山本 

   TEL 088-845-6600 FAX 088-846-2556 


