
公益財団法人高知県産業振興センター会計年度任用職員（令和５年度）の募集について  

 

 

１ 求人内容 

 (1) 募集職種及び募集人員 

    会計年度任用職員１名 

      

(2) 職務内容 

〇高知県よろず支援拠点の運営にかかる事務補助 

1） 経営相談窓口対応 

2） 受付業務（電話対応、来客対応、メール対応） 

3） 資料作成、データー整理等（ワード・エクセル等による文書作成、集計等） 

4） コーディネーターのスケジュール管理補助 

 

  (3) 勤務地 

   高知市布師田３９９２番地２ 

     公益財団法人高知県産業振興センター 

(4) 採用条件 

①企業等において来客対応・一般事務の経験があること 

②パソコン（ワード、エクセル）が使用できること 

 

２ 応募資格 

現在失業されている方、又は現在在職中であっても採用予定日の前日までに契約期間満了 

等が確実な方 

 

３ 待遇 

(1) 採用形態  

ア 期限付き採用 

イ 雇用期間：令和５年７月１日から令和６年３月３１日まで 

 (2) 勤務形態 

週４日程度勤務（土日及び祝日を除く） 

 (3) 保  険 

   社会保険（雇用保険、労災保険、健康保険、厚生年金保険） 

 

(4) 勤務時間 

   ８時３０分から１７時１５分まで（うち、休憩時間６０分） 

(5) 基本給 

   支給額 月給 113,925円から 120,975円 

    支払い日：毎月月末締め、翌月 1日支給 

    その他：通勤手当実費支給（上限あり。上限月額 56,200円） 

 



４ 提出書類及び試験内容 

(1) 一次試験 書類選考（実務経歴等の確認） 

   ・書類選考試験用提出書類（提出期限 令和５年６月１６日（金）必着） 

① 写真を貼付した履歴書（市販のもの） 

 

  ・提出先 

    〒７８１－５１０１ 

高知県高知市布師田３９９２番地２ 高知県産業振興センター総務企画部 

    

書類選考の合否 令和５年６月２０日（火）予定。 

  ※全員に文書等で連絡します。 

    

(2) 最終試験 面接試験 

ア 面接日時 令和５年６月２６日（月）から令和５年６月２７日（火）の指定する日（予定） 

 イ 場  所 高知県産業振興センター 

 

(3)採用通知 

   面談後３日以内に通知 

※全員に文書等で連絡します。 

 

 

 


